取締役会　監査調書②

№　第　期　月
	件名：　月取締役会

	開催日：　　年 　月 　日　
	報告書作成日：　　年 　月 　日

	作成者：常勤監査役　○○○○



	取締役会付議事項

	出席者：××名（○○、○○、○○、○○、○○、○○） 

	決議事項：	

	(1) 
(2) 
	

	報告事項：	

	(1) 
(2) 






	監査目的
	監査結果

	事前調査

	取締役会規程の確認
· 法令・定款に適合しているか
· 決議事項・報告事項の基準が明確か
	

	招集手続・付議事項の確認
· 法令・定款・取締役会規程に適合しているか
· 年間の定例的な付議事項のスケジュールやその他重要会議での付議事項などに照らして、付議事項に漏れはないか
	

	議案・資料を事前に入手し、必要な場合には担当部門などから説明を受ける
	

	必要に応じて、取締役会前に監査役協議会または監査役間で付議事項に関して協議・調査を行う
	

	付議事項に関して協議・調査を行った結果、問題があれば取締役会決議前に担当取締役などに対し、助言・勧告を行いまたは差し止めの請求を行う
	

	書面決議提案
· 取締役会決議を省略してもさしつかえないか
· 取締役会を開催して議論すべき案件ではないか慎重に検討する
監査役が書面決議の提案に異議を述べたときは取締役会決議の省略は認められず、現実に取締役会を開催して決議を行う必要がある（会370）
	

	取締役会の運営状況

	定足数の充足
	

	議案の内容
· 議案の内容が法令・定款及び規程等に違反していないか
· 議案の内容に著しく不当な事項がないか
· 事実認識に重要かつ不注意な誤りがないか
· 意思決定内容が明らかに不合理ではないか
· 十分な情報と資料に基づいて検討がなされているか
· 意思決定が会社の利益を第一に考えてなされているか
· 意思決定過程が合理的であるか
	

	法令・定款及び取締役会規程に基づく議事
· 採決の方法（特別利害関係者の有無等）
	



	議事録の作成

	取締役会の議事の経過の要領及び結果について、議事録が速やかに作成され、その内容が正しく記載されているか
	　月　日確認

	取締役会の議事録に、出席した取締役及び監査役の署名又は記名捺印があるか
	　月　日確認

	取締役会決議事項及び報告事項の実施が適法かつ適切になされているか
	　月　日確認




	所見等

	






