××××年××月××日

常勤監査役　〇〇　〇〇
第××期　計算書類監査記録

Ⅰ．貸借対照表関係

1．期初残高確認




昨年度末の残高と期初残高を照合した。




2．貸借対照表の様式、表示を確認した。




3．主要勘定科目の残高推移　B15




別紙にて残高推移の確認並びに差異分析を行った結果、特に異常な変化はなく、実態を反映していると判断する。

4．他の計算書類との確認




①　試算表と組替後BSの確認……組替表により確認



②　株主資本等変動計算書



・期初・期末資本金……合致



・期初・期末利益剰余金、繰越利益剰余金……合致



・株主資本、純資産……合致



③　損益計算書



当期純利益と利益剰余金の変化……合致



④　計算書類の附属明細書との関係（期末のみ実施）



・有形固定資産、無形固定資産の明細……合致



・引当金……合致


5．資　産

	
	BS残高
	確認状況

	①
	現金
	　
	経理部の内部統制ルーチンを確認。　

	②
	預金
	　
	BS残高と銀行発行の残高証明書、預金通帳と照合。
　

	③
	売掛金
	　
	長期滞留債権なく保有月数も適正であった。

与信限度の超過もなかった。

期末の外貨売掛金の為替差異についても適正に処理されていた。

	④
	前払費用
	　
	家賃の前払い、サービス費用等の未経過分
（主な内容を確認した）

	⑤
	貸倒引当金
	　
	引当金の計算根拠を確認、計上額は適正であった。　

	⑥
	立替金他
	　
	未収入金を含む　

	⑦
	有形固定資産
	　
	設備の棚卸に立ち会った。（棚卸実施確認書受領）

	⑧
	無形固定資産
	　
	同　　上　

	⑨
	保証金
	　
	敷金預り証（　　千円）等の書面を確認。　

	⑩
	繰延税金資産
	　
	回収可能性のスケジューリングを確認　

	⑪
	破産更生債権
	　
	S社への債権。同額の貸倒引当金を計上。　

	資産合計
	　
	　


6．負　債
	
	BS残高
	確認状況

	①
	未払金
	　
	出向者給与、データセンター経費、社会保険料等

	②
	未払費用
	　
	法定福利費等

	③
	未払法人税等
	　
	　

	④
	未払消費税等
	　
	　

	⑤
	前受金
	　
	　

	⑥
	預り金
	　
	

	⑦
	前受収益
	　
	フリーレント未経過分（金額は長期を含む）

	⑧
	賞与引当金
	　
	引当金の計算根拠を確認、計上額は適正であった。

	⑨
	長期借入金
	　
	銀行発行の残高証明書と照合

	⑩
	資産除去債務
	　
	

	負債合計
	　
	


Ⅱ．損益計算書関係

1．損益計算書の様式、表示を確認した。

2．月次損益との乖離状況の確認　（差異　　△　××千円）

月次営業利益　　　　→　　　　公表営業利益　××千円

決算整理仕訳の内容を確認した。特に、異常な処理はなかった。

3．予算ならびに前年との差異の分析

①　営業利益対予算差異……＋　×百万円（改善）

売上高は未達（△　××百万円）であるが、人件費（含む役員報酬）・販売経費の削減により改善した。

②　営業利益対前年差異……＋　××百万円（改善）

売上高は若干の増収（×百万円、伸長率　△　×％）

人件費の削減に加え、支払報酬（監査法人・弁護士費用等）等の削減効果が大きい。

4．売上高の正当性の確認
　当社の売上基準は「収益認識に関する会計基準」と合致していることを確認した。
×社を抽出し、各々の3 月度の売上高と証憑を突合せた結果、一致した。

×社の3 月度売上高××千円（売上構成　×％）

5．経費等の支出

3 月度のキャッシュアウト分について、請求書等の証憑と突合せ、確認した。特に問題なし。

対象額：×件、××百万円

6．計算書類の附属明細書との整合性確認
・販管費トータルならびに主な明細……合致

・減価償却費……合致

Ⅲ．その他の計算書類（株主資本等変動計算書、個別注記表、附属明細書）
1．様式、表示の確認

2．BS、PL などとの数値の整合性……確認

3．個別注記表記載事項 
（計規98 条他）

〈重要な会計方針に関する事項〉

①　固定資産の減価償却の方法 
記載あり

②　引当金の計上基準 
記載あり

③　消費税の会計処理 
記載あり

④　会計方針の変更 
記載あり

　　資産除去債務に関する会計基準の適用について記載

〈株主資本等変動計算書に関する注記〉

①　発行済株式数の値を表示

＊その他の注記事項については、省略

4．計算書類の附属明細書記載事項 　（計規117条）

①　有形固定資産および無形固定資産の明細 
記載あり（数値確認）

②　引当金の明細 
記載あり（数値確認）

③　販売費及び一般管理費の明細 
記載あり（数値確認）

以　　上
